Germencik Halk Egitimi Merkezi — Bilgisayar Kurs Notlari — #iiseyin OKUL

. Microsoft Access 2002 .’#

Wisslirevs: Exparseiie

1) ACCESS PROGRAMININ GENEL YAPISI VE KULLANIM AMACI

Access bir veritabani programidir. Veritabani, bir konuyla ilgili
¢cok sayida kaydin tutuldugu bir bilgi havuzu olarak nitelendirilebilir.
Veritabani programlari, veritabani denilen bilgi havuzunu olusturmak ve | Dosyaac

veritabanindan istenilen bilgiyi istenildigi sekilde alip kullanabilmeyi gL
saglar. Miigteri-I5 Takibil

vergi
= Tim dosyalar...

Yeni Dosya X

Access programina girdigimizde ekranin saginda yeni dosya
secenekleri bulunur. Yeni bir veritabani olusturmak istiyorsak bunlardan
Bos veritabani segenegini segilir. Daha sonra veritabanina bir dosya | Yeni
ismi vermemizi isteyen bir ekran gelir. Burada veritabanini hangi klasére Bog veritaban
kaydedecegimizi seger ve dosya adi olarak da bir isim yazariz. Ornegin Bog Yeri Erisim SavFas)

« AN . o)
dosya adi olarak “ogrenci” ismini verelim. Pt (eralem el

2) VERITABANI Prae (eni Yeri)

¥Yarolan dosyadan yeni

Access bir veri tabani programidir. Yani bilgiler belli bir dizen
iginde girilir, bu bilgiler daha sonra istenilen bir bigimde degisik sekillerde 4T} Dosya sec...
geri alinabilir. Sablondan vgni

ileride verilerin saglikli bir sekilde geri alinabilmeleri igin verilerin | Dl Teblh
saglikh bir bigimde girilmeleri gok dnemlidir. Access’ de veriler genellikle Genel Sablonlar...
tablolar halinde olugturulurlar. Tablolari ve formlari olusturmak igin @] Microsoft.com'daki Sablorlar
ornegimize devam edelim.

Acilan veritabaninda su boélimler bulunur :

o Tablolar : Veritabaninin temel nesnesi tablolardir. Bilgilerin asil tutuldugu yer tablodur. Diger
veritabani nesneleri

tablolar Mool = vi2 : Veritabam {Access 2000 dosya bicimi)
alinarak olusturulur.
Bir  veritabaninda | [gFac... £ Tasarla g veni Bp a2
birden c¢ok tablo —
bulunabilir. Mesneler Tasanm gardniminde tablo olugkur
. Sorgular . Sihirbazi kullanarak, tablo alugkur
Tablolardaki cok Sl ‘eriler girerek tablo olugtur
sayida kayit
icerisinden istenilen e
kriterlere uyan B raporlar
kayitlari segerek
gé'))r/ebilmek icin &l sayfaar
olusturulan bir 8 Makralar
nesnedir. @& Modller
e Formlar : Tablolara
dogrudan bilgi girisi @ruplar
yapmak daha zor ve 3 skkula. ..
sikicl olabilir.
Formlar  tablolara
bilgi girisini

kolaylastiran ve daha anlaglilir bir ekran goéruntisu ile ¢galismayi saglayan nesnelerdir. Paket
programlardaki kullanici ara yuzi olarak dustnulebilir.

e Raporlar : Tablolardaki bilgileri kagida doékebilmek icin degisik sekillerde sayfa dizaynlar
olusturmak igin kullanilir.

e Makrolar : Veritabaninda birden ¢ok adimdan olugan bir islemin bir seferde yapilabilmesini
saglayan klguk program parcalaridir.
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Modiiller : Makrolar ile ayni amaca sahip olmakla birlikte Visual Basic programlama dili
komutlari ile yazilan kiguk program parcalaridir.

3) TABLO OLUSTURMAK

Veritabaninda ilk 6nce tablo olusturmak gerekir. Tablo olusturmak igin Tablolar bélimiinde iken
sag taraftaki Yeni digmesine basilir. Burada tablo olusturma secgenekleri gelir. Tablo alanlarini ve alan
Ozelliklerini tek tek kendimiz belirleyeceksek Tasarim goriiniimii segenegi secilerek Tamam digmesine

basilir.

Tasarim goérunimunde tablo hazirlarken tablonun basliklarini olusturacak her bir alanin alan adini,
veri tiirtinii ve alanin 6zelliklerini ayri ayri belirleriz.

Microsoft Access - [Tablo1 : Tablo] HEE
J Dosya DUzen Gordnom EMe Araclar Pencere  Yardim -|5|5|
BB ERY iR = FENEa 0.
E-HEeky| iRy o E2a- 0.
Alan Adi | Weri Tiri | Tanim [ o
| B |SINIFT Metin -
| Mok
|| Say
. Tarih/Saat
Para Birirni . LI
Otomatik Say fAlan Ozellikler
Evet/Hawr
Genel |.ﬁ.rama| OLE Mesnesi
Alan Boyutu S0 |Kdpra
Bicim Arama Sihirbazl,..
Girig Maskesi
Resim Yazisi Veri K. sland b :
W lan e eti tir, alanda ne tir veri
Gaers.:il;lli: Eureaﬁer saklanabilecedini belirler. Yeri tlrleri
¢ o . hakknda Yardim almak icin F1 kusuna
Gegerliik Metni SEET,
Gerekli Havir
Sifir Uzuniluk: izni Havwir
Siral Havwir
Unicode Sikigtirma Evet
|Tasar|m gdrinidmil. F& = Pencereler arasi gecis. F1 = Yardim. BLIYH ]

MBaglat| | € B AE X =D E || Bkurs | B ve [ Tablo.  HE 132

Alan adi verilirken bosluk verilebilir, Tlrkge noktali harf kullanilabilir. Alan adi en fazla 64 karakter
uzunlugunda olabilir.

(a) Veri turleri

O alana girilecek bilginin ttrdnu belirtir. Veri tirleri sunlardir :

>

>

Metin : Alfabetik ve sayisal tirde her turlu bilgi girilebilen alan turidir. En fazla 255 karakter
bilgi alir.

Not : Bir tablo alani i¢cin metin tlrindn uzunlugu yetmiyorsa Not tlru segilebilir. Bu tur alanlara
65535 karaktere kadar bilgi girilebilir.

Say! : Tabloda Uzerinde islem yapilabilecek sayisal degerlerin girilebilecedi alan tiradur.
Sayisal alanlarin alan boyutunu belirlerken asagidaki boyut tirleri secilebilir :

- Bayt: 0ile 255 arasinda deger girilebilir.

- Tamsay : -32768 ile 32767 arasinda deger girilebilir.

- Uzun tamsayi : -2.147.483.648 ile 2.147.483.647 arasinda deger girilebilir.

- Tek ve Cift : Cok buylk sayilar i¢in ve ondalikli sayilar i¢in kullanilan veri tipleridir.
Tarih/Saat : Tarih ve saat tlrtndeki bilgiler i¢in tanimlanir.

Para birimi : Parasal deg@erler igin tanimlanir. Bu tir alanlara 15 basamak tamsayi, ondaliktan
sonra da 4 basamak bilgi girilebilir.

Otomatik sayi : Bu tur alandaki sayi degeri girilen her kayitta otomatik olarak artar.

Evet/Hayir : Mantiksal alan tiridir. iki ihtimalli bilgiler icin kullaniir. Ornegin; Askerligini
yapti/yapmadi, disiplin cezasi var/yok gibi.

Kopri : Internet Gizerinden baglanti kurulacak web adresleri girilecekse bunun igin kdpra tird
alan tanimlanir. Bu alandaki bilgiye tiklandidinda eger internet baglantisi varsa belirtilen web
adresine gidilebilir.
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» OLE nesnesi : Veritabanina resim, ses, film gibi nesnelerin eklenmesi igin kullanilir.

(b) Alan bigimi

Bir alana girilen bilginin o alandaki yerlesimi ve gorunumu alan Ozelliklerinde bigim oOzelligi ile
gOsterilir. Ozellikle metin tlrindeki alanlarin bigimini tanimlarken asagidaki karakterler kullanilabilir :

KARAKTER ISLEVI
@ Bir karakterlik bilgi igin kullanilir.
< Bulyuk harfle girilen bilginin kiglk harfte gériinmesini saglar.
> Kuguk harfle girilen bilginin buyuk harfle gérinmesini saglar.

(c) Giris Maskesi

Bir alana bilgi girisi yaparken kullanicinin bilgi girmesine yardimci olmak ve sinirlama getirerek
yanlis bilgi girilmesini 6nlemek icin olusturulan bir yapidir. Giris maskesi tanimlamak igin su karakterler
kullanilabilir:

KARAKTER ISLEVI

0 0 ile 9 arasinda bir deder giriimesine izin verir. Bu tanimlama yapildiginda bilgi
girigi zorunludur.
Bu tanimlama yapildigi zaman bilgi girigi zorunlu degildir. Veya daha az rakam

9 girilebilir. Rakamlar arasinda bosluk verilebilir. Bu alana hig bilgi girilmeden
gecilebilir.

# Tek bir rakam veya bosluk girilmesi icin kullanilir. Bilgi girisi zorunlu dedgildir.
Tanimlanandan daha az veri girilebilir.

L Sadece alfabetik karakterlerin girisine izin verir. Tanimlandigr adet kadar bilgi
girisi zorunludur. Karakterler arasinda bosluk verilemez.

" Sadece alfabetik bilgi veya bosluk girisine izin verir. Tanimlandigi adetten daha

’ az bilgi girilebilir.

A Sadece harf ve rakam girisine izin verir. Tanimlandigi say! kadar bilgi girisi
zorunludur.

a Harf, rakam ve bosluk girisine izin verir. Tanimlandigi kadar bilgi girisi zorunlu
degildir.

Py Herhangi bir karakter girisi yapilabilir. Tanimlandigi adet kadar bilgi girisi
zorunludur.

C Herhangi bir karakter girisi yapilabilir. Tanimlandigi adet kadar bilgi girisi zorunlu
degildir.

(d) Resim Yazisi

Bilgi girigi sirasinda, bilgi alanlari tanimlanmig adlariyla goéruntulenir. Eger bilgi alaninin bashginin
bagka bir metin olmasi isteniyorsa bu basligin resim yazisi kutusuna yazilmasi gerekir.

(e) Varsayilan deger

Hazirlanan bir tabloya bilgi girisi yapilirken o alanda baslangigta gérintilenmesi istenen degerdir.
Bilgi girisi yapilirken

(f) Gegerlik Kurali

Bir alana girilecek bilgiye giris sinirlamasi getirmek icin kullanilan bir dzelliktir. Ornegin 0 ile 100
arasinda olmasini istiyorsak, “BETWEEN 0 AND 100" veya “>=0 AND <=100" seklinde deger girilebilir.

(g) Gegerlik metni

Gegerlik kurali verilen alana bilgi girisi sirasinda girilen bilgi bu kurala uymuyorsa ekranda
gorulecek hata uyarisi bu 6zellikte belirtilir.

(h) Gerekli

Tablodaki bir alana bilgi girisini zorunlu tutmak istiyorsak bu 6zellik i¢cin Evet segili olmalidir.

(i) Sifir uzunluk izni
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Bu 6zellik sadece metin tlru alanlar igin gegerlidir. Bu 6zellik Evet degerini tasirsa ilgili alana bilgi
girisi yapmadan gegcilebilir.

(j) Sirah

Tablo kayitlarinin o alandaki bilgiye gore siralanip siralanmayacagi bu 6zellikte belirtilir. Burada
Evet (yineleme var) segili ise o alana gore siralama olur ve o alanda ayni degeri tagiyan birden fazla kayit
bulunabilir. Evet (yineleme yok) segcili ise olana goére siralama yine olur, ancak o alana ayni degeri tasiyan
birden fazla kayit girilemez.

(k) Unicode Sikigtirma

Bu oOzellik 2 byte'lik bilgiyi 1 byte yer tutacak sekilde sikistirir. Bu 6zellik sadece metin turi
alanlarda gecerlidir.

4) SiIHIRBAZ KULLANARAK TABLO OLUSTURMAK

Eger yukarida
anlatilanlar [Z1zNilv<Bll Tablo Sihinbaz
karistiriyor, iginden ¢ikilmaz | Tablonuzu olusturmak icin asadidaki drnek tablolardan hangisin kullanmak istivorsunuz?

Plr_ hal allyorsa bu durumda Grnek kablo seckikken sonra, veni kablonuzda bulunmasim iskediginiz Grnek alanlan secin,
Sihirbaz Kullanarak Tablo | Tablonuz, birden Fazla érnek tabladan alanlar icerebiliv, Bir alanla ilgili siipheniz varsa, isleme
O|U§tu rma’ segenegi segilir. devam edin ve alani secin, Daha sonra alan silmek kolaydir,

Ekrana yanda gérilen “Tablo

sihirbazi gelecektir. Bu * [isle lgil Ornek Alanlar: Y¥eni kablodaki alanlar:

pencere (¢ ana bolimden | ~ .. : N
olugsmustur. Bunlar: A
. Grnek Tablolar: Tkinciad s
e Ornek Tablolar _ Sovad
Hizrnet Kawiklar j AnneBabaid
e Ornek Alanlar Hareketler Adres
Gorevler Sehir
e Yeni tablodaki Caliganlar ve Girevler Evaletveyall
.. Poskakiodu
alanlardir. Odrenciler we Sinflar v TalaFanhh marac hd |

iptal ‘ ‘ |

(a) Ornek Tablolar

Bu bélim éncelikle “isle llgili” ve “Kisisel” olmak Uzere iki bolume ayrilir. Her segenege gore farkli
tablo secenekleri vardir. Biz 6rnegimizde once “Isle ilgili” daha sonra da “Ogrenciler” tablolarini segelim.

(b) Ornek Alanlar

Bu bdlimde olusturacagimiz tablo ile ilgili érnek alanlar verilmistir. Bu alanlardan istedigimizi
istedigimiz kadar segerek sag taraftaki “Yeni Tablodaki Alanlar” bolimine aktarabiliriz. Aktarma islemi igin
secim isleminden sonra yanda verilen “>” tusuna basilir.

Sayet hatali bir ekleme yapilmissa hatali eklenen alan “Yeni Tablodaki Alanlar” dan segilerek “<”
tusuna basilarak silinir. “>>” ve “<<” tuglari ise tim alanlarin eklenmesi ve timunun iptal edilmesini saglar.
Simdi secip aktaracagimiz alanlari belirtelim:

OgrenciNo
OgrenciNo

Adi

Soyad
AnneBabaAdi
AnneBabaAdi
Adres

Sehir
TelefonNumarasi
TelefonNumarasi
TelefonNumarasi
OgrenciNo
Notlar
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Ayrica “Kisiler” érnek tablosundan,
o Fotograf érnek alanini ekleriz.

Ekleme islemi tamamlandiktan sonra sira iki kez eklenen alanlarin yeniden adlandiriimasina geldi.

OgrenciNo SiraNo
OgrenciNo1 OgrenciNo
AnneBabaAdi AnneAdi
AnneBabaAdi BabaAdi

EvTelefonNumarasi
isTelefonNumarasi
CepTelefonNumarasi
Devamsizlik

TelefonNumarasi
TelefonNumarasi1
TelefonNumarasi2
OgrenciNo2

L L

Seklinde diizenlenir ve “ileri” tusuna basilir.

(c) Tablo adinin ve anahtarin belirlenmesi

Tablo Smitbazim Tablo adr ve
ekrana Tablo sihirbazinin “Tablo adi ve [HEkdRLE

Anahtarin belirlenmesi” penceresi Tablonuzun adinin ne almasini iskiyorsunuz?
gelecektir. i enciler]
Bu pencerede “Tablo adinin ne i ) o
. 5 Microsoft Access, tablodaki her kawd benzersiz bigimde
o_I_masml IStIYOFSUHUZ alaninda == tamimlamak icin, birinci anahtar denilen dzel bir tar alan kollarr, Bir
“Ogrencner" adinin Se(}l'l oldugunu = araba plakasinin arabawi tarumlamasi gibi bir birinci anahtar da bir
e . > ::: ::: ::: kayd tarumlar,
gorayoruz. Ayni sekilde birakiyoruz [
(Istersek degistirebiliriz). £ o i
5 Hn aHn R Sihirbazin bir birinci anahtar belirlemesini istivar musunuz?

“Sihirbazin  bir birinci anahtar
belirlemesini istiyor musunuz?”
kisminda ise “Evet, birincil anahtar e Hawir, birincil anahtarn ben belirleyecedim.,
belirle” segenegdinin isaretli olmasini
sagliyoruz. Bu islem mutlaka gereklidir.
Veri tabaninda dosyalar iligkilendirilirken Iptal < Gt | Tleri = | Son
mutlaka “Birincil Anahtar” kullanilmahdir.
Birincil anahtari siz de belirleyebilirsiniz.

+ Evet, birincil anahtar belirle.

Yukaridaki islemleri gerceklestirdikten sonra “ileri” tusuna basilarak bir sonraki pencereye gegilir.
(d) Tablonun tamamlanmasi
Bu asamada penceremizde ¢ seg¢enek bulunur. Bunlari kisaca agiklayalim.

Tablo tasarimini degistirmek istiyorum:

Bu secenek segildiginde tasarlanan tablonun “dizenlenmesi” penceresine gegilir. Burada tabloya
ve veri alanlarina gerekli midahaleler yapilabilir.

Tablo 5i

Tablonuzu olugkurmak igin sihirbazin gerek duydugu Eim bilgiler
burlardir,

Dogrudan tabloya veri girmek
istiyorum:

Bu secenek segildiginde Tablo
tamamlanmis demektir. Veri girebilmeniz
icin karsiniza “Tablo veri ekleme sayfas|”
gelir.

Sihirbaz tabloyy olusturdukkan sonra ne yapmak istivorsunuz?

" Tahlo tasanmim dedistivrek istivarum,

o ‘Dogrudan tabloya veri girmek iskivorum.

" Sihirbazin benim verime olugturacad bir Formu kallanarak,
tabloya veri girmek istivorum,

[ Tabloile caisma hakkinda Yardim gériintiile.

iptal < Geri | Son

Sihirbazin benim yerime olusturacagi bir formu kullanarak tabloya veri girmek istiyorum:
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Bu secgenek secildiginde veri eklemek igin tablo degdil de basit bir form karsimiza gelir. Bu formu
kullanarak tabloya veri girisi yapabiliriz. Biz bu segenegi segecegiz.

5) FORM OLUSTURMAK

Form, tabloya bilgi girig
yapmanin bagka bir yoludur. Paket e yi1 : Veritabam [Access 2000 dosya bigimi)
programlardaki kullanici ara yuzu gibi FBas,.. b Tasarla S ven
ekranlar olusturulur. Bu islem igin - - -

“\/eritaban!” penceresi “Nesneler’ Mesneler Tasanm gardndminde form olustur
bdliminden “Formlar’ Segilir. Sag Tablalar Sihirbazt kullanar sk Form olugtor

tarafta iki secenek goziikecektir. Sorgular

Bu segenekleri kullanarak daha

once olusturdugunuz tabloya veri

L X B raporlar
eklemek icin gerekli formu
olusturabilirsiniz. ) sayfaler

2 Makrolar

Unutulmamasi gereken sey bir
formu olusturmadan &6nce mutlaka & Modiiler
onunla baglanti kurabilecedimiz bir
tablonun daha o©nceden olusturulmasi
gerektigidir.

Gruplar
3 Skkula...

(a) Tasarim goriiniminde form olustur:

Access’'te ileri seviyede bir - —r—
kullaniclysaniz bu segenegi seginiz. Bu [t

Segenek Se(}l'dlglnde Karslnlza Form Formuruzda hangi alanlan iskivarsuruz?
dizenleme sayfasi gelecektir. Bu %% e S | y
i H H o R Birden Fazla tablo weya sorgu icinden secim yapabilirsiniz,
sayfada form Uzerine gerekli alan, buton =
ve ole nesneleri eklenip tablo ile
iliskilendirilir. Iablolar/Sorgular
. |Tablo: Gdrencdiler |
(b) Form Sihirbazi
ile form Kullarilabilir &lanlar: Secili Alanlar:

Babasdi j

J Adres
. . R Sehir
Yeni baslayanlar igin buylk J Postakodu
kolaylik olan bu segenekle ihtiyaciniz o | [EvTelefanumaras
L

. ; X . IsTelefonhiumarasi
olan her sey sira ile size verilecektir.

CepTelefonMumarasi

olusturma:

Alan belirleme:

Sonraki ekranda form Uzerinde iptal
gorilecek alanlar sol taraftan sag tarafa

atilir.
Bunun igcin iki bolme NEMinRliinT:ra)

arasinda bulunan “>” tuslar kullanilir.
lleri digmesine basilir.

=
]
=
Lo
|
o
=]

Farmunuz icin hangi verlesimi istivorsunuz?

.. - . " Sekmeli
Siitun stili belirleme _
¢~ Weri Sayfasi
Daha sonra alanlarin form © Dpayal
Uzerine nasil yerlesecegini belirleyen £ Eet Tablo
segeneklerden biri segilir. ) B
™ Bzet Grafik

Biz uygulamamizda “Sdtunlu”
secenegini kullanacagiz.

ileri  digmesine  basilarak
devam edilir.

Iptal < @et | Tlgri = | Son
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Sayfa stili belirleme

Formun zemin rengi ve alanlarin
renkleri ile ilgili se¢cenekler iceren Hangi
stili istersiniz sorusu gelir. Bu ekranda
istenilen stil segilir.

Bu sec¢im tamamen Kisinin g6z
zevkine gore yapllir.

Biz uygulamamizda “Seyahat”
stilini segcecegiz.

ileri diigmesine basilarak devam
edilir.

Form Tamamlama

Son ekranda form bagligini
yazip (Biz herhangi bir degisiklik
yapmayacagiz) “Son” digmesine
basarak formun olusturulmasi saglanir.

Form sonuc¢

Form olusup ortaya ciktiginda
artik bilgi girisi yapilabilir.

Formdaki alanlar arasinda
dolasmak igin “Tab” tusu kullaniimahdir.

Eger form Uzerinde degisiklik
yapmak istersek Tasarim Goriuniumiine
gecerek sihirbazin tasarladigi formun
Uzerinde duzenleme yapilabilir.

Farm Sihirbazi

Hangi stili istersiniz?

iptal ‘

Bevaz kadit
Enduistriyel
Kargimlar
KurmTagi
tMavi bask

b
Standart

Surmi Resmi

Tag

luslararasi

< GeH | fleri = | Son

Form Sihirbazi

Farmunuzun bashdinin ne almasin istivorsunuz?

[Sirenciler]

istiyorsunuz?

ipkal

Formunuzu olusturmak isin sihirbazin gerek duydugu tim
bilgiler bunlardir,

Farmu acmak. mi yaksa Form tasarmin dedistirmek. mi

% Gérintilenecek formu ac veya bilgileri gir,

T Form tasarrmim dedistir,

[ Farmla calisma hakkinda Yardim gériinkOlensin miz

< Geri | Son

& Darenciler

g Oz renci No 4465

ByTelefonu [(256) 1111111 |

isTelefonu |(255) 732273222 |

Fotograf

Ad [HASAN |
Soyad [KIZILSAL |
AnneAds  [FILIZ |
BabaAdi  [MEHMET |
Adres PAZARKURAN MAHALLES],

CEVIZ SOKAK, MNO:20
Sehir [ORTAKLAR | Noitar
Posta Kodu gkusfiuks cizdani fotokopisi

CepTelefonu|(535) 3333333 |

Devamsizhik (GUN)

Kawit: 14 1 k| [r¥|!5S
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6) SORGU OLUSTURMAK

Veritabani dosyalarini diger dosyalardan ayiran en 6nemli 6zellik sorgudur. Sorgu yontemiyle
girdigimiz verilerden en isimize en uygun verileri segebilmemiz icin mutlaka sorgu yapilmasi
gerekmektedir.

Biz uygulamamizda, (EWLI &= OgrencilerSiizgec1 : Siizgeg M=
ogrencilerden devamsizliklari 3 gini asanlari F
6grenmek amaciyla basit  bir  sorgu
hazirlayalim.

Sorgu islemine baslamak icin yine
Onceden  olusturdugumuz  “ogrenci.mdb”
(Access’ te olusturulan dosyalarin uzantilari
“mdb” dir) dosyasini agariz.

W
Nesneler  bolumiinden  “Tablolar”t £ X
isaretledikten sonra daha once
olusturdugumuz tablomuz “Ogrenciler” i Alan: |DevamsikiEU) 5
acalim. Artik sorgumuzu olusturmak igin Srala: | Artan
gerekli sahnemiz hazrr. Olpat: 1=3
veya: [ =3 i
Ekrana gelen tablo penceresinin < bd
“Kayitlar’ ménusinden “Once “Siz’0 daha

sonra “Gelismis Sizme/Siralama” yi segeriz.

. Tablo penceresinin Uzerinde yukarida da gordaguniz gibi 2R TT i (et
“OgrencilerSiizgec1” penceresi  agilacaktir (Not: Bu pencerenin ismi

Tablonun ismine gére degisik isimler alacaktir). D e e e

N ] .. [0 veni... Chrl+]
Siizme isleminin yapilmasi: .
. . . : . - . & Ac... ClrO
Alan: Sizme isleminin hangi alana uygulanacaginin belirlendigi yerdir.
Biz devamsizliklari  slzecegimize gbre, bu alana tiklayarak
“Devamsizlik(GUN)” alani segilir. Kapat

Sirala: Bu alana belirlenen veri grubunun azdan ¢oga dogru mu? yoksa Ara...
¢oktan aza dogru mu? Siralanacaginin belirlendigi yerdir. Biz “Artan”

siralamayi segtik.

s
(&2 sorgudan Yike..,

Sorgu Olarak Kavdet

Olgiit, veya: Bu alanlar sorgulamamizi yapmamiz igin gerekli dlciitlerin
girildigi yerlerdir. Bizim i¢in devamsizlik uyar siniri olan 3’e gelmis ve bunu
asmis ogrenciler ilgilendirdigi icin; dlcut kismina 3, veya kismina da 3 girdik.

Yeritaban Szellikleri

Sorgu Olarak Kaydet
1 ogrenci.mdb
Sorgu Adi Tamam =
|Surgu3| 2 vtz.mdb
w 3 wkl.mdb
Cikig

Demek istedik ki “Bize bu alan igerisinde Uge esit olan veya Ugten blyik olan degerlerin bulundugu
verileri belirle”

Daha sonra sira yapmis oldugumuz bu sorgulamayi kaydetmeye geldi. Kayit islemi i¢in “Dosya’
mdnisinden “Sorgu olarak kaydet” segenedi tiklanir. Ekrana gelen kayit penceresinin “Sorgu Ad1” alanina
“Sorgu3” yazilarak “Tamam” tusuna tiklanir. Boylece devamsizligi U¢ ve G¢ gunu asan o6grencilerin
belirlendigi bir sorgulama elde ettik.
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g8 Sorgu3: Secme Sorgusu |Z||E|[Z|
OfrenciMo Ad Soyad AnneAd BabaAd Adres Sehir Devarnsizlk(GL

i 4467 Y AKUP FARA, FATRA HAS AN UZOMLO KOY [ GERMENCIK

11 4468 ADAMLA BAGALI NURCAN MUSTAFA CUMHURIYET | GERMENCIK

12 4469 AYTEM AKCAKOSE | AYSE WMEHMET KOMAK MAHA SOKE
[OtomatikSayi) ]

Kayik: 4 1k ey 3 4|

(a) Sorguda Olgiit yazarken kullanilabilecek bazi ifadeler

Sorguda herhangi bir alan igin yazilan olgut ifadesi o alandaki bilgiye tamamen_esit oldugu
taktirde sorgu calisirken o kaydin gérinmesini saglar. Yani sorguda kullanilan alan adi ile dlgut arasindaki
karsilastirma operatori esittir (=) isaretidir.

Bunun disinda sorgu dlgutiinde su isaretler de kullanilabilir :

Olgiit
Operatérii Aciklamasi
Olcit yazilan alan tiiri;
> biiviiktiir Sayi ise, belirtilen sayidan blylk olan sayilarin,
y Metin ise belirtilen harf veya harflerden sonra gelen metinlerin,
Tarih ise belirtilen tarihten sonra gelen tarihlerin bulundugu kayitlari getirir.
Olclt yazilan alan tiird;
< kiiglktiir Sayi ise, belirtilen sayidan kiiglik olan sayilarin,

Metin ise belirtilen harf veya harflerden 6énce gelen metinlerin,
Tarih ise belirtilen tarihten 6nce gelen tarihlerin bulundugu kayitlari getirir.

<= kuguk esit Yukarida belirtildigi gibi sayi, metin veya tarih tirt alanlarda belirtilen ifadeden kiiglk
veya esit olan kayitlari getirir.

Yukarida belirtildigi gibi sayi, metin veya tarih tird alanlarda belirtilen ifadeden buyik

>= buytik esit veya egit olan kayitlari getirir.
Between Sayi, metin veya tarih tiiri alanlarda belirtilen iki deger arasindaki degeri tasiyan
(Arasinda) kayitlari getirir.

Like (ile baslar) gOeI%il:itryaznan alanin veri tlrG metin ise, belirtilen harf veya harflerle baslayan kayitlari

(b) Ornek Sorgu Olgiitleri

Ornek Agciklamasi

ng(l,‘oNo alant igin Okul numarasi 1000 den buytuk olan kayitlar getirir.

HIZMET SURESI alani igin Hizmet slresi 10 a esit veya biiylik ve 20 ye esit veya kiigiik olan kayitlari
>=10 and <=20 getirir.

ADI alani igin Adi M harfine esit ve blyik olan kayitlari getirir. Yani adi M harfi ve
>=M sonraki harfler ile baglayan kayitlari getirir.

ADI alant igen Bir dnceki ornek ile ayni anlami tasir
Like “M*” y §ir-
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OKUL NO alani igen

Between 1000 and 2000 Okul numarasi 1000 ile 2000 arasinda olan kayitlari getirir.

DOGUM TARIHi alani igin
Between #01/01/1980# and
#01/01/193#

Dogum tarihi 01/01/11980 ile 01/01/1983 tarihleri arasinda olan kayitlari
getirir.

SOYADI alant igin

Between “A” and “E” Soyadi A harfi ile E harfi arasinda baslayan kayitlari getirir.

7) RAPOR OLUSTURMAK

Once bir tablo, sonra form daha
sonra da sorgu olusturduk. Simdi ise MERTACLIAEREELELINT SR N e
sira isimize yarayacak verilerin bir belge

. s Tasarla g veni B, "%
olarak alinmasina geldi. _
. ; Y Mesneler Tasarim gérindminde rapor alugtur
Bunun Igin Nesneler Tablalar Sihirbazl kullanarak rapor olugtur

kismindan “Raporla” segcildiginde her

AR e =
zamanki gibi karsimiza iki segenek Bt ol

Qlkacaktlr. Farmlar
“Tasarim goériniumiinde rapor
olustur” segenegi bilgi seviyesi daha $al sayfelar

Ust olan kisilerce kullanilabilir. Biz Ug 2 Makrolar
gln ve daha fazla devamsizligi bulunan

= 0. . . Madiller
ogrencilerin raporunu almak igin daha *
basit olan “Sihirbazi kullanarak rapor
olustur” u secelim.
Gruplar

Rapor sihirbazi ile rapor hazirlamak

1- “Raporlar’ bdélimunde R o
P " apor Sihirbaz
Sihirbazi kullanarak rapor olustur
seg:ilerek“"Yeni" butonuna tiklanir. Raporunuzda hangi alanlar istivorsunuz?

2' Ekra__na gelen “Yeni Rapor“ % Vs :,M:,:l Birden Fazla tablo veva sorgu iginden segim yapabilirsiniz.
penceresinden 6nce “Rapor sihirbazi”,
hemen asagidaki alandan da “Sorgu3”

1on asagidari aiand Tablolar/Sorgul
segilir (Cinkii biz tic giin ve daha fazla | Shorisoredsr

N v I Tablo: Ogrenc -
devamsizligi  bulunan  Ggrencilerin | [T Odrencier =
raporunu alacagdiz) "Tamam” butonuna | kulaniabilir Alarlar: Segili planlar:
tiklanir. Sirakc Gidrenciflo
« ™ ” Annead = | adi

3_— Ekrana Rapor S|h|rbaZ|. Ehand) = | |50yad
penceresi gelecektlr. Penceredeki EvTelefonMurmaras: DevarnsizikiGUN)
“ HH »” IsTeleFonMurnarasi Adres
Iful!lamla.bllllr A_Ianla![l .dan raporda CopTeleforumarasi < ey
goranmesini istedigimiz alanlar | |motiar e

penceredeki “>” tusunu kullanarak segilir Fotodraf
ve “lleri” butonu tiklanir.
4- Bir sonraki  pencerede Iptal ‘ | Tleri = | S0
“Gruplandirma  Duizeyi eklemek” -
isteyip istemediginiz sorulacaktir. Bir degisiklik yapmak istemiyorsaniz “lleri” butonu tiklanir.
5- Bir sonraki pencerede “Kayitlariniz igin hangi siralama diizeyi” istediginiz sorulacaktir.
Hangilerinde siralama istiyorsaniz isaretleyiniz. Bir degisiklik yapmak istemiyorsaniz “lleri’ butonu tiklanir.

6- Bir sonraki pencerede “Raporunuzun yerlesiminin nasil olmasini” istediginiz sorulacaktir.

“Yerlesim” bélimiinden “Sekmeli’, “Yénlendirme” béliimiinden “Dikey” segilerek “ileri” butonu tiklanir.

7- Bir sonraki pencerede “Hangi stili” istediginiz sorulacaktir. Stillerden herhangi birisini (Ornegin
“Gri”) segerek “lleri” butonu tiklanir.

8- Bir sonraki pencerede “Raporunuzun basligina ne yazilmasini” istediginiz sorulacaktir. Bu
alana “Devamsizligi Ui¢ giinii agsan ogrenciler” girilerek “Son” butonu tiklanir.
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Raporun gérinimu asagidaki gibi olacaktir...

Odrenci Adi Soyadi Devam Adres Sehir
No sizhk
(GUN)
4467 TAKUP KARA 3 UZUMLU KEOYU GERMENCIK
4463 DANMLA BAGALI 4 CUMHURIVET MAHALLES] GERMENCIE
4469 AYTEN AKCAKOSE 3 KONAK MAHALLES] SOKE
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